cpc|T
YAaLL

RH4Sapiens

Solucdo integrada para gestdo de
Recursos Humanos




Plataforma RH4Sapiens
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Core RH

@ Capital Humano

Gestdo de informacdo dos colaboradores.

Dados dos colaboradores
Admissoes [ Saidas
Gestdo de contratos
Planos de férias

Seguros

Beneficios

Gestdo disciplinar

Onboarding

Gestdo do processo de acolhimento dos
novos colaboradores.

Preenchimento formulério com
dados colaborador

Disponibilizar informagdo ao
colaborador

Comunicar admissé@o a varias
“entidades”

Atualizagdo dados do colaborador

Renovacdo contratual

Gestdo do processo de validagdo de
periodo experimental e renovagdo
contratual.

® Workflow de validacgéo
® Formuldrio de avaliagdo

Estrutura organizagéo Workflow

Definicdo de estrutura e
alocagdo de
colaboradores e

respetivos perfis.

Definicdo dos
processos de

validacdo/aprovacdo.

Arquivo digital

Plataforma de arquivo
de documentos em

formato digital. Unico.

Relatério Unico

Preparagdo e exportagao
de dados para Relatério

Notificacoes

Envio de comunicagoes
para colaboradores via
aplicagdo, email, SMS.




Vencimentos

l 0 l Ciclo de pagamento

Gestdo do ciclo mensal de pagamentos.

® Retribuicbes variaveis
® Dedugdes variaveis
® Auséncias

® Horas Extra

® Processamento
® Ajudas de Custo
® Subsidio de férias / Natal

® Plano de dividas

Gestdo de tempos

Tratamento de informacdo relativa a picagens de ponto e de acessos.

Definicdo de Hordrios
Escalas

Recolha de marcagdes

Caracterizagdo colaboradores

® Plano de Auséncias

@ Plano trabalho suplementar

® Justificagcdo Auséncias

® Aprovagdo Trabalho suplementar

Processamento de marcagdes ® Gestdo de saldos / Conta correswte

Folgas, banco de horas, outros

Pagamentos

Criacao de ficheiros para
integracdo bancaria:

® SEPA
® Ps2
® Core Banking

Seguranga social

Report informagao
Seguranca Social:

® Ficheiro
® webservice

IRS / IRT / IRPS

Report informagédo relativa
a imposto sobre
rendimentos Portugal /
Angola [ Mogambique:

® Ficheiro

Contabilidade

Criacdo de langamento
contabilistico para
integrac¢do no sistema
financeiro.

Parametrizagdo flexivel com
possibilidade de
distribui¢éo de custos.

Terminais ponto

Gestao de terminais de
ponto, sua configuracéo e
comunicag@o com os
mesmos.




Talento

Gestdo de
@ Formacgdo
Gestdo de planeamento e
realizagdo de formagdo.

® Catdlogo de formacoes
Planos de formagéo

@ Por periodo, individuais por
colaborador ou
departamento / fungao

® Redlizagdo de Formagdo

® Acgoes de formagdo,
Convocatorias, Registo de
presencds, Custos,
Emissdo de certificados

® Avadliagdo de formagdo

® Avaliagdo de Eficacia

E-Learning

Disponibilizagdo de formagoes
em formato e-learning.

@ Criacdo e disponibilizagdo de
conteldos

® Criagdo de cursos e
programas

Inscricdo

Realizacdo de formagéo (sala
de aula virtual)

Avaliacdo de
o)) Desempenho

Gestdo do processo de avaliagdo
de desempenho.

® Catdlogo de competancias

® DefinicGo de competéncias,
niveis e respetivo:

comportamentos
® Perfis de Competéncias

® Caraterizagdo de competéncias
por fungéo

® Defini¢do de objetivos

® Individuais, empresa,
departamento e funcdo

® Processos de avaliagdo

® Tipos de avdliacdo ([auto,
responsavel, cohjunta, pares, ..)

® Calenddrio de avaliagoes

® Gestdo de avaliadores e
avaliados

® Formulérios de avaliagéo no portal de
colaborador

® Monitorizagdo do processo

ATS - Applicant
Tracking System

Processo de recrutamento
e respetivas fases.

® Responsavel de Processo [
Equipa

® Requisitos Candidatos
® Gestdo de Vagas
® Gestdo de AnUncios
® Killer Questions
® Eventos
® Triagens,
Entrevistas, Testes
Selecdo (Carta

Proposta),
Onboarding

® Gestdo de Candidaturas
® Pesquisa de CV's
® Comunicacdo

® Email e SMS



Portal & APPS

Portal

O portal do colaborador permite
disponibilizar um conjunto de processos que
permitem aos colaboradores acederem a
informacgdo, bem como tratarem processos
de dmbito da gestdo de recursos humanos.

® Pdagina inicial

® Acessos rapidos
Noticias
Notificacdes
Meus processos
Documentos

Aniversdrios

Colaborador

Dados do colaborador

® Plano de férias
® Assiduidade

® Consulta de movimentos ponto,
marcagoes, auséncias, saldo de

horas

® Avdliagdo de desempenho
® Formacgdo

® Consulta, pedidos de formacado,
registo necessidades, avaliagdo

formacado
Pedidos diversos

RGPD

Recibos vencimento, declaragdo
rendimentos, outros documentos

Equipa
® Dados dos colaboradores da equipa

Férias

® Plano de férias consolidado, da equipa
Assiduidade

® Dados de ponto da equipg, saldos de
horas, horas extra, auséncias,
planeamento de hordrios

AvaliagGo
® Avaliagoes da equipaq,

acompanhamento do processo, registo
de feedbacks

Formacgdo
® Consultg, pedidos de formacdo, registo

necessidades, avaliagao eficacia de
formacgdo

Mobile APP
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Aplicacoes
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